ELOTERJESZTES és hatérozati javaslat a(z) ....... napirendi ponthoz

ELOTERJESZTES

a képviselo-testiilet 2026. majus 20. napjan tartando tilésére

Targy: Beszamol6 a Somoskéujfalui Kozos Onkormanyzati Hivatal 2025. évi munkajarol

Eléterjesztd: Sutor Petra jegyzd
Készitette: Sutor Petra jegyzo
Véleményezd: Humanpolitikai Bizottsag

Melléklet: Beszamolo

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Magyarorszag helyi 6nkorményzatairol sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. § (3) bekezdés
f) pontja szerint a jegyz6 évente beszamol a Képviseld-testiiletnek a Hivatal tevékenységérol. A
jegyz0 éves beszamolasi kotelezettségérol a kozos onkormanyzati hivatal 1étrehozéasarol és
mikodtetésérdl szo1o tarsulasi megallapodas is rendelkezik.

Fentiek alapjan a Somoskéujfalui K6zos Onkormanyzati Hivatal 2025. évi munkajardl az
eldterjesztéshez mellékelt beszamolomban tajékoztatom a Képviseld-testiiletet.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, beszamolomat fogadja el.

Somoskdujfalu, 2026. majus 11.

Sutor Petra sk.
Jegyzd
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HATAROZATI JAVASLAT

Somoskdujfalu Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének
...... /2026. (V.20.) 6nkormanyzati hatarozata
a Somoskéujfalui Kozos Onkormanyzati Hivatal 2025. évi munkajarol sz616 beszamolo
elfogadasarol

Somoskéujfalu  Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testilete a  Somoskdujfalui  Kozos
Onkormanyzati Hivatal 2025. évi munkajardl sz616 beszamolot a melléklet szerint elfogadja.

Hataridd: azonnal

Felel6s: jegyz6
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Beszamolo

a Somoskéiijfalui K6zés Onkormanyzati Hivatal 2025. évi munkajarol

A Somoskdujfalui Kozos Onkormanyzati Hivatal ellitja a Magyarorszag helyi
Onkorményzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvényben (tovabbiakban: Motv.) és a
vonatkoz6 egyéb jogszabalyokban a szamara meghatarozott feladatokat Somoskoujfalu, Cered,
Szilaspogony ¢és Cered telepiilések vonatkozasaban. A kdzds dnkormanyzati hivatal feladatait
részletesen a tarsult telepiilések Onkormdanyzatai 4altal jovahagyott, a kozds hivatal
mikodtetésére €s fenntartasara létrejott megallapodas, valamint a hivatal szervezeti és
miikddési szabalyzata tartalmazza. Cered telepiilésen a kozds Onkormanyzati hivatalnak
kirendeltsége miikodik igazgatasi €és pénziigyi tevékenység végzésére.

A hivatal feladatai két f6 csoportra oszthatdok, az egyikben a képviseld-testiilet, a polgarmester
hataskorébe tartozd feladatok elkészitése és végrehajtasa taldlhatd, a masikban magasabb
szintll jogszabalyok a jegyzOre, mint hatosagi jogkor cimzettjére is szdmos feladatot
telepitenek, melyek a hivatalon beliili munkamegosztas alapjan keriilnek intézésre.

A hivatal személyi és targyi feltételeinek alakulasa

A Somoskéujfalui Kozos Onkormanyzati Hivatal Somoskéujfalu, Cered, Szilaspogony és
Zabar Kodzség Onkormanyzatai Képviseld- testiileteinek dontésével 2015. januar 1. napjaval
alakult meg. 2025. december 31. napjan a Hivatal 1étszama 12 f6 koztisztviseld volt. A székhely
teleptilésen, Somoskdujfaluban 5 f6 volt dllomanyban, A Ceredi Kirendeltségen pedig 7 6. A
koltségvetési torvényben meghatarozott engedélyezett 1étszamkeret 2025. évben 14 {6 volt.

A hivatali dolgozok munkateriiletek szerinti megoszlasa 2025. december 31. napjan:

Székhely telepuilésen, Somoskoujfaluban:

-1 16 jegyzo,

-1 6 hatosagi ligyintéz6, anyakonyvvezetd
-1 6 adotigyi ligyintézo,

-1 16 pénziigyi ligyintézd

-1 16 titkarsagi ligyintéz0, anyakdnyvvezetd

Ceredi Kirendeltségen:

-1 16 aljegyz6

- 1 f6 hatosagi ligyintézd, anyakonyvvezetd
-1 16 adoiigyi ligyintézo,

-3 16 pénziigyi-gazdalkodasi ligyintézo

-1 16 titkarsagi ligyintéz0, anyakonyvvezetd



2025. szeptember 9. — november 27. napjaig 3 {0 koztisztviseld anyakonyvi szakvizsga
felkésziton vett részt, és sikeres vizsgat tett.

A Hivatalban az 0sszes koztisztviseld részére személyi illetmény keriilt megallapitasra.
A hivatal iigyfélfogadasi rendje az aldbbiak szerint alakult:

hétfo: 8.00-16.00 o6raig, kedd: ligyfélfogadas nem volt, szerda: 8.00 -16.00 6raig, csiitortok:
8:00-16:00, péntek: 8.00 - 12.00 6raig.

A munkavégzéshez sziikséges irodahelyiségek rendelkezésre alltak, azonban a Hivatal
informatikai 4s kommunikacios eszkodzei elavultak, tobb eszkoz mikddésképtelenné valt. 2025.
évben Somoskdujfalu Kozség Onkormanyzata LEADER pélyéazat keretén beliil informatikai
eszkozokre palyazott. A palyazatbol a Hivatal mindkét telephelye részesiil, komplett asztali
szamitogépek, és laptopok beszerzésére kertil sor.

A koltségvetés helyzete 2025. évben

A hivatal miikodéséhez sziikséges fedezet biztositasdhoz a kozponti koltségvetés az éves
koltségvetési torvényben meghatarozott engedélyezett 1étszamkeret szerint jarult hozza.

A Somoskdujfalui Kézos Onkormanyzati Hivatal koltségvetésének teljesitése 2025. évben:
Kiadasok: 128 117 635 Ft
Személyi juttatasok: 97 442 506 Ft
Munkaadokat terhel6 jarulékok €s szocialis hozzajarulasi ado: 14 451 544 Ft
Dologi kiadasok: 16 027 585 Ft
Felhalmozasi koltségvetés kiadasai: 196 000 Ft
Bevételek: 128 846 878 Ft
Finanszirozasi bevételek:126 147 403 Ft
Miikddési céli tamogatasok allamhaztartason beliil: 1 262 950 Ft
El6z6 évi pénzmaradvany: 1 381 980 Ft
Egyéb miikodési bevételek eldiranyzata: 54 545 Ft

A Hivatal onkormanyzati dontések elokészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos munkaja

A Hivatal mind a négy telepiilésen el kell, hogy lassa a képviseld-testiiletek, a roma nemzetiségi
onkormanyzatok képviseld-testiiletei, a bizottsagok, valamint a Ceredi Kirendeltségen a Ceredi
Gesztenyéskert Ovoda Intézményfenntarté Tarsulasa és a Cered Térségi Vizellat6 Rendszer
Ivovizmindség-javitasi Program Onkormanyzati Tarsulds (2025. szeptember 30. hatallyal
megsziintetésre keriilt) dontéseinek eldkészitésével, végrehajtasuk szervezésével kapcsolatos
feladatokat.



El kell készitenie a testiiletek elé keriild anyagokat, gondoskodni a dontések végrehajtasarol,
elkésziteni az iilések jegyzOkonyvét, nyilvantartani a hatdrozatokat, rendeleteket, dontésre
eldkésziteni az onkormanyzati — a képviseld-testiilet vagy polgarmester hataskorébe tartozo —

hatosagi ligyeket.
Somoskdéujfalu Ceredi Kirendeltség
székhely Cered, Szilaspogony ¢és
Zabar
Bizottsagi és Testiileti | 14 bizottsagi bizottsagi

tlések szama: 19 testiileti Cered: 3

(nyilvanos ¢és zart iilés

Osszesen) Szilaspogony: 3

Zabar: 2

testiileti
Cered: 15
Szilaspogony: 13
Zabar: 14

Hozott testileti 192 Cered: 127

hatarozatok szdma: Szilaspogony: 95

Zabar: 128

Megalkotott 15 Cered: 15

rendeletek szama: Szilaspogony: 13

Zabar: 11

Somoskdujfalu telepiilésen 2 bizottsdg, Humdanpolitikai Bizottsag, valamint Pénziigyi - és
Teleptilésfejlesztési Bizottsag miikodik, Cered, Szilaspogony és Zabar telepiiléseken 1-1
Ugyrendi Bizottsag miikddik.

2025. évben a testlileti, bizottsagi iilések jegyzOkonyveinek elkészitése hataridoben megtortént,
néhany napos cstszas a kirendeltséget érintéen tortént.

A Nograd Varmegyei Kormanyhivatal Hatosagi Foosztaly Torvényességi Osztalya 2025. évben
2 esetben ¢élt torvényességi felhivassal Cered Kozség Onkormanyzata és Szilaspogony Kozség
Onkormanyzata felé. A torvényességi felhivasok a 2004. évben kihirdetett, a helyi jelentéségii
védett természeti terlilet jogi szabalyozasat tartalmazo rendeletekre vonatkoztak.
Somoskdujfalu és Zabar vonatkozasaban torvényességi felhivas nem érkezett.



Kozigazgatasi hatosagi feladatok ellatasa

A Hivatal Onkormdanyzati feladatainak egy részét teszi csak ki a képviseld-testiiletek
miikodésével kapcsolatos, a fentiekben ismertetett adminisztracio ellatasa. A Hivatal feladata az
Onkormanyzatok magasabb szintli jogszabdlyokban megfogalmazott feladatainak
megszervezése, sziikség esetén kozremiikodés a végrehajtasban.

Ennek keretében gondoskodni kell tobbek kozott a kdzszolgaltatasokkal, kozmiivekkel, a
telepiilés tisztantartasaval, kozterlilet-hasznalattal, a kozdsségi egyiittélés szabalyait sértd
magatartdsokkal, az Onkormanyzati utak karbantartdsaval, kozlekedési igazgatassal, az
onkormanyzati beruhazasok végrehajtasaval, vagyongazdalkodassal, palyazatokkal, az évodai
koznevelési, a kozmiivelddési, szocialis feladatok ellatasaval kapcsolatos feladatokrol is.

Ezen feladatok sokrétiiek: addigazgatasi iigyek, szocidlis, gyermekvédelmi iigyek,
népesség nyilvantartas, anyakonyvek vezetése (sziiletési, hdzassagi, haldlozasi), hagyatéki
ligyintézés, kereskedelmi tigyek, hatésagi bizonyitvanyok, igazoldsok kiadéasa, birtokhaboritasi,
panasz 1ligyek intézése, termofold eladds ¢és haszonbérlet kifliggesztések, Kozponti
Cimregiszterrel kapcsolatok tigyek.

Az itigyiratforgalom tekintetében 2025. évben Gsszesen 6976 db iigyirat keriilt iktatasra,
amelyek koziil somoskdujfalui 2625 db, ceredi 2453 db, szilaspogonyi 954 db, valamint zabari
944 db volt.

Az ligyiratszdmok alakuldsanal figyelembe kell venni, hogy vannak olyan tigyek, melyek iratait
a Kirendeltségen mindhdrom telepiiléshez sziikséges iktatni, igy ugyanazon ligyirat mindharom
telepiilésen szerepel a nyilvantartasban.

A Hivatal iktatott ligyiratai koziil az érdemi hatarozattal lezart tigyek szdma 1750 db volt. Az
iktatott ligyiratok teljes szdma ¢és a hatarozattal lezart ligyek szdma kozotti kiilonbséget az
indokolja, hogy szdmos iigy nem igényel formalis hatdsdgi dontést vagy hatarozat
meghozatalat. Az tligyiratok jelentds részét tajékoztatasok, adatszolgaltatasok, megkeresések,
szakhatosagi allasfoglalasok, testiileti el6terjesztések, belsd tigyviteli iratok, nyilatkozatok,
igazolasok, valamint egyéb adminisztrativ jellegli ligyek képezik, amelyek lezardsa nem
hatérozattal torténik.

A hatarozatok dontd tobbsége addiigyekben, valamint szocidlis és gyermekvédelmi teriileten
sziiletett.

Az iigyintézési hataridoket a kozigazgatasi és az onkormanyzati hatosagi igyek esetében az az
altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz616 2016. évi CL. torvény (Akr.), valamint a vonatkozo
agazati jogszabalyok hatarozzak meg.

A székhelyen az ligyintézési hatdridok betartasa biztositott, az ligyek tobbsége pedig nem
csupan a jogszabalyban meghatarozott hatdridén beliil, hanem a lehetd legrovidebb 1d6 alatt,
legtobb esetben a megadott ligyintézési hataridot joval megeldzden kertilt elintézésre.

A kirendeltségen az {ligyintézés soran a jogszabalyban meghatarozott ligyintézési hataridok
betartasra keriiltnek, késedelmes iigyintézésre jellemzden nem keriilt sor.



A koltségvetési-gazdalkodasi feladatok végzése soran a székhely hivatal ligyintézoi lattak el
Somoskéujfalu Kézség Onkorményzata, a Somoskdujfalui Kozds Onkormanyzati Hivatal, és a
Somoskdujfalui Gesztenyekert Ovoda gazdalkodasi feladatait, a Ceredi Kirendeltség pénziigyi-
gazdalkodasi ligyintéz6i pedig Cered, Szilaspogony és Zabar K&zség Onkormanyzatai, a Ceredi
Gesztenyéskert Ovoda Intézményfenntartd Téarsulasa és a Cered Térségi Vizellaté Rendszer
Ivovizmindség-javitasi Program Onkormdanyzati Tarsulas (2025. szeptember 30. hatallyal
megsziintetésre keriilt) gazdalkodasi feladatait, tovabba a minden telepiilésen miikodo
nemzetiségi onkormanyzatok ezzel kapcsolatos feladatait.

A koltségvetési szervek elkiiloniilt gazdalkodasabol adoddan valamennyi allamhaztartasi szerv
onallo torzskonyvvel bejegyzett szervezet, a Magyar Allamkincstar felé valamennyi szervezet
kilon-kiilon készitett koltségvetést, beszamoldt, negyedévente pénzforgalmi jelentést,
mérlegjelentést, valamint a havi pénzforgalomrol jelentést.

A pénziigy 1d6szaki, illetve folyamatos feladatokat is ellatott. Ezek 2025. évben az alabbiak
voltak:

- 2025. ¢évi koltségvetési rendeletek készitése és az ahhoz kapcsolodo, elemzések,
adatgytijtések, egyeztetések.

- Zarszamadasi rendelt elkészitése 2024. évre vonatkozdan és az ahhoz kapcsolodd
feladatok elvégzése.

- A K¢épviselo-testiilet altal elfogadott eredeti eldiranyzat €s modositasok lekonyvelése,

- Utalasi feladatok, pénztari feladatok, kimend szdmlak elkészitése, szamlardgzités és
konyvelés intézményenként,

- Eszk6zok allomanyvaltozasanak, értékcsokkenésének elszamolasa,

- Palyazatokhoz sziikséges adatszolgéltatdsokban torténd kozremiikodés, elkiilonitett
szamviteli nyilvantartas,

- Beszerzések lefolytatasdban torténd kdzremiikodeés,

- Szerzddések nyilvantartasa,

- Bevallasok, adatszolgéltatasok, beszamolok és jelentések elkészitése,

- Allami tamogatasok, normativa és timogatas igénylések, modositasok, elszamolasok,
adatszolgaltatasok benyujtasa er42 feliileten,

- Belsé ellenérzéssel torténd kapcsolattartds, sziikséges adatszolgaltatasok és
egylttmiikodés. Folyamatos kapcsolattartds iigyfelekkel, vevokkel, szallitokkal,
Magyar Allamkincstarral, NAV-val, KSH-val, valamint egyéb folyamatosan felmeriil$
feladatok elvégzése.

A Hivatal miikddéséhez sziikséges belsé szabalyzatok feliilvizsgalata és aktualizalasa 2025.
évben megtortént. A jogszabalyi valtozasok atvezetése €s a sziikséges modositasok elkészitése
hataridében biztositott volt, a szabalyozasi kornyezet naprakészsége folyamatosan fennallt.

A konyvelési feladatokat az ASP programmal, a beszdmolasi €s elemi koltségvetési jelentési
kotelezettségeket a KGR K11 programmal végezték. A banki utaldsokat mar évek 6ta az MBH



ELEKTRA program segiti. A koltségvetési szervek és dnkorméanyzatok szamlazasi és pénztari
feladatainak ellatasara szintén az ASP programot hasznaltak.

A Hivatal altal az onkormanyzati, képviselo-testiileti iigyek ellaitasa mellett végzett
jelentésebb feladatok:

Kiemelkedd jelentdségli a szocialis iligyintézéshez kapcsolodo tevékenységek intézése. A
szocidlis biztonsag megteremtéséhez sziikséges feltételekrol az allam a kdzponti szerveken és
az Onkormanyzatokon keresztiil gondoskodik, A Hivatal iigyintézéinek folyamatos a
kapcsolattartasa és informacidcseréje a Szocialis és Gyermekjoléti Szolgalattal, az iskolakkal,
ovodakkal, a karitativ szervezetekkel, illetve a jelzOrendszer tobbi tagjaval.

Mind a székhely telepiilésen, mind a kirendeltségen a Hivatal szocialis igazgatasi €s
gyermekvédelmi feladatait az 1-1 {6 hatosagi ligyintézo latta el.

- Intézték a szocialis torvényben, gyermekvédelmi torvényben és a helyi szocialis
rendeletekben szabalyozott, a telepiilési Onkormanyzat, valamint jegyzdi hataskorbe
tartozd pénzbeli és természetben nyujtott tdmogatasok kérelmeinek feldolgozésat.
Tovabba feladatuk a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény, hatranyos ¢&s
halmozottan hatranyos helyzet kérelmeinek feldolgozasa és nyilvantartasa. Mindezek
rogzitése a WinSzoc szocialis tdimogatasok ¢s a PTR, azaz Pénzbeli és Természetbeni
szocialis ellatasok elektronikus Rendszerébe tortént.

- Az Onkormanyzatok minden évben csatlakoznak a Bursa Hungarica Felsdoktatasi
Oszténdij Programhoz, ezzel kapcsolatos feladatok: a pélyazat eldkészitése,
feldolgozasa, az ehhez kapcsolddé EPER Bursa elektronikus feliilet kezelése.

- Aszocidlis tlizifa palyazat elokészitése és a kérelmeinek feldolgozésa, az elszdmolashoz
a pénziigy részére adatszolgaltatas.

- A sziinidei gyermekétkeztetésrdl a jogosultak tajékoztatdsa, kérelmeik feldolgozésa,
nyilvantartasuk vezetése.

- A gyermekvédelmi torvényben szabdlyozottak szerint a hatrdnyos helyzethez
kapcsolodéan a Magyar Allamkincstartol a pénzbeli timogatas megigénylése, a
kifizetéshez a pénziigy részére listak készitése, majd a timogatas elszamolasa.

- Az Onkormdnyzat gyermekjoléti és gyermekvédelmi tevékenységét bemutatd atfogd
értékelés elkészitése és eldterjesztése a Képviseld-testiilet fel¢, majd a testiileti dontést
tartalmaz6 hatarozattal egyiitt a gyermekvédelmi torvényben szabalyozott hataridore
torténd megkiildése a varmegyei gyamhatdsag részére.

- Gyambhatosagi felkérésre kornyezettanulmany készitése. A szocialis, gyermekvédelmi
¢s gyamhatosagi tartalmi KSH statisztikdk elkészitése.

Ugyiratforgalom tekintetében Somoskétjfaluban 1262 db, a Ceredi Kirendeltségen 1014 db
irat keletkezett.



A sz€khely telepiilés hatosagi ligyintézdje intézte mind a négy telepiilésre vonatkozdan a mezé-
és erdogazdasagi foldek adasvételi és haszonbérleti szerzodéseinek jogszabalyban
meghatarozott, hirdetményi titon torténo kozzétételét, chhez kapcsolédoan az eldvasarlasra,
el6haszonbérletre vonatkozo jognyilatkozatok fogadasat, majd a hirdetmény levételét kovetden
az iratanyag tovabbitasat az illetékes foldhivatal részére. 2025. évben 120 db hirdetmény keriilt
rogzitésre az iktatérendszerben, ebbdl mindegyik hirdetmény kozzétételére hataridén beliil
keriilt sor.

Az anyakonyvi teriileten 1 f6 anyakonyvvezet6 latta el a feladatokat 2025. decemberéig. Az
anyakonyvvezetok 2014-t61 elektronikus anyakonyvi rendszerben dolgoznak (EAK), és abba
folyamatosan, szlikség szerint rogzitik az 1895-6s évtol vezetett papir alapu sziiletési, hazassagi
és halotti anyakonyvek adattartalmat is. Tovabbad intézik az anyakOnyvi igazgatassal
kapcsolatos tligyeket.

A sziiletések és a halalozasok anyakonyvezése bejelentésre, orvosi bizonyitvany alapjan
torténik. A hazassagkotések anyakonyvezése a hazasulandok szandékbejelentésével indul, majd
a hazassagkotés torvényi feltételeinek vizsgalatat kovetden, a hazassag 1étrejottével fejezodik
be.

A fentieken tul felmeriilhet, hogy folyamatos a régebben papir alapon késziilt anyakonyvek
adattartalmanak EAK-ba (Elektronikus Anyakdnyvbe) torténd rogzitése.

Az onkormanyzati adéhatosag cimzettje a jegyz0, feladat- és hataskorét a Hivatal szervezetén
beliil 2 {6 kolléga kozremiikodésével latta el. FO feladatuk a helyi adoigazgatasi tevékenység
ellatdsa volt. Ezek koz¢é tartoznak a helyi adok (magdnszemélyek kommundlis adéja,
idegenforgalmi ado, helyi iparlizési ado), a talajterhelési dij, a term6fold bérbeadasabol
szarmazo jovedelem, az illeték megallapitasaval, kivetésével, kezelésével, konyvelésével,
utalasaval, ellendrzésével, illetve a végrehajtassal kapcsolatos hatdsagi ligyek intézése, az
adoalany-nyilvantartdsban szerepld adozok tdrzsadatainak vezetése, visszautaldsok,
atvezetések rendezése, szdmlaegyenlegek elkészitése, kikiildése. Végezték az adodigazolasok
kiadasat, az ado- és értékbizonyitvanyok készitését, tovabbd az adok modjara behajtandd
koztartozasok végrehajtasaval kapcsolatos hatdsagi iigyeket.

Ado6zok szamanak megoszlasa:

- Somoskdujfaluban: maganszemély kommunalis addja — 1205 6, helyi ipartizési add —
229 16, idegenforgalmi ad6 — 12 {6
- Cereden: maganszemély kommunalis addja — 514 {6, helyi ipartizési ado — 154 f0,
idegenforgalmi ad6 — 2 {6
- Szilaspogonyban: maganszemély kommunalis addja — 203 6, helyi ipartizési adé — 34
fo.
- Zabaron: maganszemély kommunalis addja — 252 0, helyi iparizési ado — 25 {0,
idegenforgalmi ad6 — 2 {6
Az elmult évben Somoskéujfaluban 92 db, a Ceredi Kirendeltségen 112 db ado- és
értékbizonyitvany kiadasara keriilt sor. Ezek tobbségében birdsagi végrehajtashoz, hagyatéki
eljarashoz kertiltek kiallitasra.



Adatszolgaltatasi, tdjékoztatasi kotelezettségeinket havonta, negyedévente és a jogszabalyban
meghatarozott id6kézonként hatariddre teljesitették az iigyintézk a Magyar Allamkincstér és a
pénziigyi osztaly felé. Az ad6zok nyilvantartasat az ASP ad6 szakrendszerében kezelték, amely
folyamatosan, programfrissitésekkel karbantartott adonyilvantartd program.

A napi pénzforgalom feldolgozasa, addzoéra kdnyvelése folyamatos, a bizonylatok feldolgozasa
szintén.

Munkaiigy: A Ceredi Kirendeltségen 3 f6 pénziigyi ligyintézd latta el az onkorményzatok és
azok intézményeiben dolgozok munkaviszony és bérvaltozasaival kapcsolatos adminisztracios
tevékenységeket. A székhely telepiilésen 1 6 pénziigyi ligyintézo és 1 0 titkarsagi iigyintézo
latta el a fentieken til a Hivatalban dolgozo koztisztviselok személyi anyaganak kezelését,
karbantartasat, kinevezés készitését, személyi adatok felvételét, atsorolasat, bérvaltozasokat,
munkaviszony megsziintetéseket.

Az lgyintézOk az aktudlis havi, illetve személyi anyagokban torténd valtozasokrol a Magyar
Allamkincstar felé jelentést kiildtek. Figyelemmel kisérték, valamint alkalmaztak az internetes
adatkommunikacios rendszeren keresztiil kozolt valtoztatasokat és programfrissitéseket. Adatot
szolgaltattak a kiilonféle kimutatasokhoz. Igény szerint munkaltatéi igazolast allitottak ki a
munkavallalok részére.

A havi rendszeres illetmények szamfejtését a kozponti bérszamfejtés keretében a Magyar
Allamkincstar végezte. Az 6nkormanyzatokra, illetve az intézményekre vonatkozoan ellattak a
KIRA rendszerben a hokozi kifizetések szamfejtését, illetve az egyéb bérjellegii juttatasokra
vonatkozoan végezték a koltségfeladast.

Tovabbi feladat a Kozponti Cimregiszterrel kapcsolatos iigyintézés, ill. dontés-eldkészités,
kimutatasok készitése a 1étszamadatokrdl az dnkormanyzat, valamint a Hivatal felé. Ezeket a
feladatokat mind a négy telepiilés vonatkozasaban a jegyzd latta el.

A hagyatéki eljaras kérelemre, vagy hivatalbol indul. A halaleset anyakdnyvezése utan az
anyakonyvvezetd a halott vizsgalati bizonyitvany hagyatéki példanyat postai uton vagy helyi
anyakonyvezés esetén személyesen, iktatdsra bekiildi, beadja. A hagyatéki leltar felvétele
formanyomtatvanyon torténik egy példanya az illetékes kozjegyzO6hoz keriil tovabbitasra.
Pothagyatéki leltar felvétele altalaban tigyfél kérelmére indul és hagyatéki leltar felvételével
zarul.

2025. évben Somoskdéujfaluban 39 db, a Ceredi Kirendeltségen 30 db eljaras keriilt
lefolytatasra.

A Kereskedelmi igazgatas keretében a kereskedonek, amennyiben kereskedelmi
tevékenységet kivan végezni, a tevékenységét be kell jelenteni, vagy miikodési engedélyt kell
kérnie. Mindkét eljaras megbeszéléskor a formanyomtatvany kitoltésével és a sziikséges
mellékletek csatolasaval indul elektronikus Uton. Az eldirt okiratok, hatosagi, szakhatosagi
hozzajarulasok, engedélyek megléte, beszerzése esetén kiadasra keriil a miikodési engedély,
illetve igazolas a tevékenység megkezdésének bejelentésérdl. Csaknem minden {ligytipusban
elegendd a bejelentés megtétele. Kizardlag néhany, kiemelt tigyben keriil sor mukodési
engedélyeztetési eljaras lefolytatasara. A mukodési engedély, illetve igazolds adataiban,
nyitvatartasi idOben bekdvetkezett valtozast kotelezd bejelenteni a kereskedének az
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adatvaltozasnak megfeleld eljaras lefolytatdsa érdekében. A mitkddést kezdd, megsziint és
tizletkort modositott tizletekrdl nyilvantartast kell vezetni statisztikai jelentést kell késziteni a
KSH felé.

A 2025. évben milkddési engedéllyel, bejelentéssel, szallashely-szolgaltatassal kapcsolatos
tigyirat Somoskdujfaluban 6sszesen 36 db, a Ceredi Kirendeltségen 8 db keletkezett.

A jegyz6 részére birtokvédelmi hataskort a 17/2015. (II. 16.) Korm. rendelet allapit meg. Az
eljaras kizarolag a jogszabdlyban meghatarozott tartalmi elemekkel ellatott kérelem
benyujtasaval indul. Birtokvédelmi tigyben 2025. évben 2 kérelem érkezett, ebbdl egy ligyben
keriilt lefolytatasara az eljaras.

Az dnkorméanyzatok épitésiigyi feladatai elsdsorban a telepiilés tudatos fejlesztésére, a helyi
épitési szabalyok kialakitasara, a telepiiléskép védelmére és az épitett kornyezet értékeinek
meg0rzésére iranyulnak. Epitésiiggyel kapcsolatos iigyek szama a székhely telepiilésen 24 db, a
kirendeltségen 3 db volt.

A Kkatasztrofavédelemmel kapcsolatos feladatokat a 2011. évi CXXVIIL torvény
szabalyozza. A torvény célja, hogy eldsegitse a fegyveres Osszelitkozés, a katasztrofa, valamint
mas vészhelyzet €letet €s a 1étfenntartashoz sziikséges anyagi javakat fenyegetd hatasai elleni
védekezést, a lakossag oltalmazédsa érdekében a védekezésre vald felkészitést. A polgari
védelem megszervezése €s irdnyitasa kozigazgatasi feladat, amelyet az kozigazgatési, az
Onkorményzati szervek ¢és a hivatasos polgari védelmi szervek a torvényben foglalt
feladatkoriikben latnak el. A torvényben meghatarozott polgari védelmi feladatok
végrehajtasaban, jogszabalyban foglalt alapvetd feladataik ellatasa mellett kozremiikoddként
vesznek részt a fegyveres erdk és - a hivatasos polgdri védelmi szervek kivételével - a
rendvédelmi szervek. A polgari védelmi feladatok megvaldsitasa érdekében az dllampolgart és a
polgari szervet az e torvényben szabalyozott polgari védelmi kotelezettség és vagyoni
szolgaltatasi kotelezettség terheli.

A négy telepiilés vonatkozasaban biztositani kellett 1-1 kozbiztonsagi referenst, aki kapcsolatot
teremt az onkormanyzatok és a Nograd Varmegyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag kozott. A
kozbiztonsagi referens segiti az Igazgatosag munkajat.

A kozfoglalkoztatassal kapcsolatban a Hivatal feladatai koz¢é tartozott a kdzfoglalkoztatasi
palyazatok és munkaszerzodések elkészitése, a palyazatok elszdmolésa.

2025. évben Somoskéujfalu, Cered és Zabar Kozség Onkormanyzata kihirdette a helyi
Onazonossagrol szo6lo rendeleteit. A helyi 6nazonossag védelmével kapcsolatos iigyintézés
folyamatos volt, az eljarasok a hatalyos dnkormanyzati rendeleteknek megfeleléen torténtek. A
székhely telepiilés ligyirat forgalma: a székhelyen 20 db, a kirendeltségen 7 db.

Osszefoglalo

2025-ben megtdrtént a Somoskéujfalui K6zds Onkormanyzati Hivatal atszervezése, 0j
miikddési alapokra helyezése. 2024 évben tobb koztisztviseld tdvozott a hivatalbdl, helytikre uj
kollégak érkeztek. 2025. év tavaszara sikeriilt egy miikodéképes Hivatalt felallitani. Ujra
bevezetésre keriilt az aljegyzoi statusz, aki a jegyz6é munkdjat segiti, valamint a Ceredi
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Kirendeltség szakmai vezetését is ellatja. Nemcsak jelentds személyi és szervezeti valtozasokon
¢s fejlédésen ment keresztiil a hivatal az elmult év soran, hanem az {ligyfélfogadasi rend is
modosult: vannak délel6tti és  délutdni iigyfélfogadasi napok, valamint szerddnként
hosszabbitott nyitvatartassal, 14 és 18 ora kozott varjuk az ligyfeleket, hogy mindenki
megtalalhassa a szdmara legmegfeleldbb iddpontot.

En 2025. februar 1. napjatél keriiltem kinevezésre, mint jegyz6. A munkam a 2024. évi
elmaradasok potlasaval és a korabbi jogszabalysértések megsziintetésével indult. A Hivatal
miikodését kordbban szamos hidnyossag, szervezetlenség és folyamatos hataridé-tullépés
jellemezte. Az attekintés soran egyértelmiivé valt, hogy a rendezetlen munkafolyamatok
hosszabb id6n keresztiil nem biztositottdk a jogszabalyoknak megfeleld, szakszerii
feladatellatast. A jegyzOkonyvek tekintetében tobb honapos lemaradéas halmozodott fel, tovabba
az lgyintézési hataridok betartasaban is jelentds hidnyossagok mutatkoztak. Tobb esetben
évekre visszamendlegesen lezaratlan iigyek maradtak a Hivatalban, amelybdl adédoan szamos
igyfélpanasz érkezett.

A 2025. év sordn ezen hidnyossdgok ¢és elmaradasok jelentOs részét sikeriilt fokozatosan
rendezni.

A székhely telepiilésen az iigyintézés madara naprakésszé valt, a képviseld-testiileti
jegyzokonyvek feltoltése az dnkormanyzati honlapra, valamint a torvényességi feliigyelet
részére torténd megkiildése folyamatosan és hatariddben megtorténik. Kiilon kiemelendd, hogy
a sz€khely telepiilés ligyforgalma 6nmagéban is meghaladja a kirendeltséghez tartoz6 harom
telepiilés Osszesitett tigyterhét, azonban ennek ellenére a székhely telepiilés mitkddése
gordiilékeny, rendezett és naprakész.

A Ceredi Kirendeltség miikodésében ugyanakkor még tapasztalhatok kisebb lemaradasok,
amelyek elsddlegesen a jelentds testiileti {ilésszdmbol és az ehhez kapcsolddd adminisztrativ
feladatok mennyiségébdl adodnak. A kirendeltséghez tartozo telepiiléseken jelentds
tobbletfeladatot eredményez a jegyzOkonyvek elkészitése, a dontések végrehajtasa. Ezek
felszamoldsa azonban folyamatos, arra toreksziink, hogy a miikodés minél hamarabb minden
telepiilésen naprakésszé valjon.

Tovabbra is célunk, hogy atlathatd, hatékony és ligyfélbarat szolgéltatdst nyUjtsunk a
telepiilések lakossaga szdmara. Munkank sordn arra toreksziink, hogy érvényesiiljon az
udvarias magatartas, a segitokész hozzaallas, a torvényesség, a szakszeriiség és a pontossag.

Somoskdujfalu, 2026. majus 15.
Sutor Petra
Jegyzd
Zaradék

A beszamolot Somoskdujfalu Kozség Onkormdanyzatidnak Képviseld-testiilete a ...../2026.
(V.20.) onkormanyzati hatarozataval elfogadta.

10



