ELOTERJESZTES és hatarozati javaslat a(z) ....... napirendi ponthoz

ELOTERJESZTES

a képviselo-testiilet 2025. oktober 2. napjan tartando iilésére

Targy: Beszamolé a Somoskéujfalui Kozos Onkormanyzati Hivatal 2024. évi
munkajarol

Eldterjesztd: Sutor Petra jegyzo

Készitette: Sutor Petra jegyzd

Véleményezd: Humanpolitikai Bizottsag

Melléklet: Beszamolo

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Magyarorszag helyi Onkorményzatairdl szo6lo 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. § (3)
bekezdés f) pontja szerint a jegyz0 évente beszamol a Képviseld-testiiletnek a Hivatal
tevékenységérol. A jegyz0 éves beszamolasi kotelezettségérdl a kozos dnkorményzati hivatal
létrehozasardl és miikddtetésérdl szolo tarsulasi megéllapodas is rendelkezik.

Fentiek alapjin a Somoskéujfalui K6zos Onkormanyzati Hivatal 2024. évi munkajarél az
el6terjesztéshez mellékelt beszdmolomban tdjékoztatom a Képviseld-testiiletet.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, beszamolomat fogadja el.

Somoskdéujfalu, 2025. szeptember 29.

Sutor Petra sk.
jegyzd

Oldal 1/2



ELOTERJESZTES és hatdrozati javaslat a(z) ....... napirendi ponthoz

HATAROZATI JAVASLAT

Somoskdujfalu Kozség Onkorményzata Képviseld-testiiletének
...... /2025. (X.2.) 6nkorméanyzati hatarozata
a Somoskéujfalui Kozos Onkormanyzati Hivatal 2024. évi munkajarol szolé beszamolo
elfogadasarol

Somoskéujfalu  Kdzség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a  Somoskéujfalui  Kozds
Onkormanyzati Hivatal 2024. évi munkajardl szo16 beszamolot a melléklet szerint elfogadja.

HataridG: azonnal

Felelds: jegyz6
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Beszamolo

a Somoskéujfalui Kozos Onkormanyzati Hivatal 2024. évi munkajarol

A Somoskéutjfalui Kézds Onkormanyzati Hivatal ellitja a Magyarorszdg helyi
onkormanyzatairol szo6ld 2011. évi CLXXXIX. torvényben (tovabbiakban: Motv.) és a
vonatkoz6 egyéb jogszabalyokban a szamara meghatarozott feladatokat Somoskdéujfalu, Cered,
Szilaspogony ¢€s Cered telepiilések vonatkozéasaban. A kozos onkormanyzati hivatal feladatait
részletesen a tarsult telepililések Onkormanyzatai altal jovahagyott, a kozds hivatal
mukodtetésére és fenntartasara létrejott megallapodds, valamint a hivatal szervezeti és
mukodési szabalyzata tartalmazza. Cered telepiilésen a kozos onkormanyzati hivatalnak
kirendeltsége mikodik igazgatasi és pénziigyi tevékenység végzésére.

A hivatal feladatai két f6 csoportra oszthatok, az egyikben a képvisel6-testiilet, a polgarmester
hataskorébe tartozo feladatok eldkészitése és végrehajtasa talalhatd, a masikban magasabb
szintli jogszabadlyok a jegyzOre, mint hatosagi jogkdr cimzettjére is szamos feladatot
telepitenek, melyeket a hivatalon beliili munkamegosztas alapjan kertilt intézésre.

A hivatal személyi és targyi feltételeinek alakulasa

A Somoskéujfalui K6zos Onkormanyzati Hivatal Somoskéujfalu, Cered, Szilaspogony és
Zabar Kozség Onkormanyzatai Képviseld- testiileteinek dontésével 2015. januar 1. napjaval
alakult meg.

2024. december 31. napjan a Hivatal 1étszama 12 £6 koztisztviseld volt. A székhely telepiilésen,
Somoskdujfaluban 5 {6 volt allomanyban, ebbdl a jegyzd 2024. november 28. napjatol
felmentési idejét, a hatosagi ligyintézd 2024. december 2. napjatdl lemondasi idejét toltotte. A
Ceredi Kirendeltségen 7 6 volt allomanyban. A hatosagi ligyintéz6 2024. december 4. napjatol
lemondasi idejét toltdtte, 2024. december 6. napjatdl a masik hatosagi ligyintézd allashely
betdltésre keriilt. Még 2023. évben az aljegyzdi statusz megsziintetésre keriilt, emiatt a Ceredi
Kirendeltségen két hatosagi ligyintézé allashely allt fenn.

A koltségvetési torvényben meghatarozott engedélyezett 1étszamkeret 2024. évben 14 {6 volt.
A hivatali dolgozok munkateriiletek szerinti megoszlasa a kovetkezo volt 2024. évben:

Székhely telepiilésen, Somoskoujfaluban:

-1 16 jegyzo,

-1 £6 hatdsagi ligyintézd, anyakonyvvezetd
-1 f6 adotigyi ligyintézo,

-1 16 szocialis ligyintézo,

-2 16 pénziigyi-gazdalkodasi ligyintézd

-1 16 titkarsagi tigyintézo



Ceredi Kirendeltségen:

-1 £6 hatdsagi iigyintézd, anyakonyvvezetd
- 1 6 hatosagi ligyintézo, (betdltetlen)

-1 6 adoligyi ligyintézo,

-3 16 pénziigyi-gazdalkodasi igyintézd

-1 16 titkarsagi ligyintézo

A képzési rendszer keretében a kozszolgalati tisztviselok a 2024. évben kotelezettségiiket
kozszolgalati tovabbképzési, valamint szakmai tovabbképzési programokkal teljesithették. A
mindsitett tananyagokat a Nemzeti Kozszolgéalati Egyetem biztositotta. A kollégédk tobbsége e-
learning szakmai képzésen vett részt, a kotelezden teljesitendd iddaranyos kreditpontokat
megszerezték.

A kirendeltségen dolgozo 1 pénziigyi ligyintézével még hatalyban volt a kordbban megkdtott
tanulmanyi szerzodés.

A kozszolgélati egyéni teljesitményértékelésrol szolo 10/2013. (I. 21.) Kormanyrendeletben
megfogalmazottak alapjan a hivatali dolgozok kotelezd teljesitményértékelésére és mindsitése
megtortént.

A Hivatalban 1 {6 kivételével az Osszes koztisztviseld részére személyi illetmény kertilt
megallapitasra. Az 1 {6 esetében az illetmény a kozos hivatalt fenntartdé onkormanyzatok
képviseld-testiileteinek dontése alapjan 2024. évben is a mar megallapitott 46 380 Ft
illetményalappal keriilt megallapitasra.

A hivatal iigyfélfogadasi rendje az alabbiak szerint alakult:

hétfd: 8.00-16.00 oraig, kedd: tigyfélfogadas nem volt, szerda: 8.00 -16.00 6raig, csiitortok:
8:00-16:00, péntek: 8.00 - 12.00 oraig.

A munkavégzéshez sziikséges irodahelyiségek rendelkezésre alltak, azonban a Hivatal
informatikai &4s kommunikacios eszkozei elavultak, tobb eszk6z miikdésképtelen. Ezen a téren
bovités, fejlesztés évek oOta, igy 2024. évben sem tortént.

A koltségvetés helyzete 2024-ben:

A hivatal miikddéséhez sziikséges fedezet biztositasahoz a kozponti koltségvetés az éves
koltségvetési torvényben meghatarozott engedélyezett 1étszdmkeret szerint jarult hozza.

A Somoskdujfalui Kozos Onkormanyzati Hivatal koltségvetésének teljesitése 2024. évben:
Kiadasok: 126 146 199 Ft

Foglalkoztatottak személyi juttatasai: 96 046 802 Ft

Ebbdl

-Torvény szerinti illetmények, munkabérek: 69 009 784 Ft

-Céljuttatas, projektprémium: 14 226 083 Ft



-Béren kiviili juttatdsok: 6 087 199 Ft

-Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai: 4 713 168 Ft

Munkaadokat terhel6 jarulékok: 14 319 227 Ft

Uzemeltetési anyagok beszerzése: 1 205 829 Ft

Készletbeszerzés: 1 512 229 Ft

Informatikai és kommunikacios szolgaltatasok igénybevétele: 3 638 216 Ft

Szolgaltatasi kiadasok 4 204 442 Ft
Kikiildetések: 500 131 Ft

Kiilonféle befizetések, egyéb dologi kiadasok: 1 590 878 Ft

Bevételek: 127 528 179 Ft
Finanszirozas:121 993 454 Ft

Mukodési célu tamogatasok allamhaztartason beliil: 5 534 725 Ft

El6z6 évi pénzmaradvany: 3 981 102 Ft

A Hivatal onkormanyzati dontések elokészitésével és végrehajtasaval

kapcsolatos munkaja

A Hivatal mind a négy telepiilésen el kell, hogy lassa a képviselo-testiiletek, a roma nemzetiségi
onkormanyzatok képviselo-testiiletei, a bizottsagok, valamint a Ceredi Kirendeltségen a Ceredi
Gesztenyéskert Ovoda Intézményfenntartd Tarsulasa és a Cered Térségi Vizellato Rendszer
Ivovizmindség-javitasi Program Onkormanyzati Tarsulds dontéseinek eldkészitésével,
végrehajtasuk szervezésével kapcsolatos feladatokat. El kell készitenie a testiiletek el¢ keriild
anyagokat, gondoskodni a dontések végrehajtasarol, elkésziteni az iilések jegyzokonyvét,
nyilvantartani a hatarozatokat, rendeleteket, dontésre elOkésziteni az Onkorményzati — a

képviselo-testiilet vagy polgarmester hataskorébe tartozo — hatosagi tigyeket.

iilések szama:
(nyilvanos és zart iilés

32 db testileti

Somoskdujfalu Ceredi Kirendeltség
szekhely Cered, Szilaspogony ¢és
Zabar
Bizottsagi és Testiileti 20 db bizottsagi 3 db bizottsagi

75 db testiileti

rendeletek szama:

Osszesen)
Hozott testiileti 107 db 481 db
hatarozatok szama:
Megalkotott 14 db 41 db




Somoskdéujfalu telepiilésen 2 bizottsag, Humanpolitikai Bizottsdg, valamint Pénziigyi - és
Telepiilésfejlesztési Bizottsdg miikodik, Cered, Szilaspogony és Zabar telepiiléseken 1-1
Ugyrendi Bizottsag miikddik.

A Hivatal 2024. évben nagyfoki lemaradasban volt a testiileti, bizottsagi iilések
jegyzokonyveinek elkészitésében, folyamatosak voltak a hataridd tallépések.

A jegyzOkonyvek Nograd Varmegyei Korményhivatal Hatésdgi Foosztaly Torvényességi
Osztalya felé torténd tovabbitasa 18 esetben nem tortént meg (ezek a jegyzokonyvek a jegyzo
altal nem voltak atnézve ¢€s alairva), 67 db jegyzokonyv tovabbitasa késéssel tortént, melyek
kozott volt 119 napos késés is. A jegyzOkonyvek oOnkormanyzatok honlapjain vald
megjelentetése esetében tobb honapos lemaradas volt.

A Nograd Varmegyei Kormanyhivatal Hat6sagi Foosztaly Torvényességi Osztalya 2024. évben
6 esetben ¢lt torvényességi felhivassal az Onkorményzatok felé. Négy esetben ismételt
torvényességi felhivast intézett, a rendeletek iddallapotai tovabbra sem kertiltek maradéktalanul
kozzétételre a Nemzeti Jogszabalytarban. Két esetben a képviseld-testiilet alakulo iilésérdl
késziilt jegyzokonyve nem keriilt idében felterjesztésre a Torvényességi Feliigyeleti Irasbeli
Kapcsolattartasi Modulon keresztiil, ezaltal mulasztdsban megnyilvanuld jogszabalysértés
valésult meg.

Kozigazgatasi hatosagi feladatok ellatasa

A Hivatal Onkormanyzati feladatainak egy részét teszi csak ki a képviseld-testiiletek
mikddésével kapcsolatos, a fentiekben ismertetett adminisztracio ellatasa. A Hivatal feladata
az Onkormanyzatok magasabb szintii jogszabalyokban megfogalmazott feladatainak
megszervezése, sziikség esetén kozremiikodés a végrehajtasban.

Ennek keretében gondoskodni kell tobbek kozott a kdzszolgaltatasokkal, kozmiivekkel, a
telepiilés tisztantartasaval, kozterililet-hasznalattal, a kozosségi egyiittélés szabalyait sértd
magatartdsokkal, az Onkormdnyzati utak karbantartasaval, kozlekedési igazgatassal, az
onkormanyzati beruhdzasok végrehajtasaval, vagyongazdalkodassal, palyazatokkal, az 6vodai
koznevelési, a kozmiivelddési, szocialis feladatok ellatasaval kapcsolatos feladatokrol is.

Ezen feladatok sokrétiiek: addigazgatasi ligyek, szocialis, gyermekvédelmi tigyek, népesség
nyilvantartds, anyakonyvek vezetése (sziiletési, hazassagi, haladlozasi), hagyateki ligyintézes,
kereskedelmi iigyek, hatosagi bizonyitvanyok, igazolasok kiadésa, birtokhéboritasi, panasz
igyek intézése, term6fold eladas €és haszonbérlet kifliggesztések, Kozponti Cimregiszterrel
kapcsolatok ligyek.

Az iigyiratforgalom tekintetében 2024. évben 6983 db iigyirat kertilt iktatasra, amelyek koziil
somoskdujfalui 2936 db, ceredi 1946 db, szilaspogonyi 1023 db, és zabari 1078 db. Ezekhez
tarsul Somoskdujfaluban tovabbi 9307 db, Cereden 5932 db, Szilaspogonyon 3244 db és
Zabaron 3486 db alszdm.

A Hivatal iktatott ligyiratai koziil az érdemi hatarozattal lezart tigyek szdma 1645 db volt.

A hatérozatok dontd tobbsége adoiigyekben, valamint szocidlis és gyermekvédelmi teriileten
sziiletett.



Az ligyintézési hataridoket a kozigazgatasi és az dnkormanyzati hatosagi ligyek esetében az
az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szold 2016. évi CL. torvény (Akr), valamint a
vonatkozo dgazati jogszabalyok hatdrozzak meg.

Természetesen azokban az tigyekben is, amelyek esetében nincs jogszabaly altal meghatarozott
elintézési id0 eldirva, fontos szempont az eljards lehetd legrovidebb id6 alatt torténd
lebonyolitasa.

Az 1lgyintézési hataridoket figyelembe véve az elmult évre vonatkozoéan nagyfoku
hianyossagok mutatkoztak. Szamos esetben évekre visszamendleg sem volt elintézve, lezarva
1-1 tigy, ebbdl kifolyodlag tobb ligyfélpanasz érkezett a Hivatal felé.

Az Onkorményzati hivatal dolgozdéi végezték minden Onkorméanyzat valamennyi
tevékenységére €s az Osszes intézményére kiterjedéen a pénziigyi, gazdalkodasi, adozasi,
valamint a humanpolitikai feladatokat.

A koltségvetési-gazdalkodasi feladatok végzése soran a székhelyhivatal ligyintézoi 1attak el
Somoskéujfalu Kozség Onkorményzata, a Somoskéujfalui Kozos Onkormanyzati Hivatal, és a
Somoskéujfalui Gesztenyekert Ovoda gazdalkodasi feladatait, a Ceredi Kirendeltség pénziigyi-
igazgatasi iigyintéz6i pedig Cered, Szilaspogony és Zabar Kozség Onkormanyzatai, a Ceredi
Gesztenyéskert Ovoda Intézményfenntarté Téarsulasa és a Cered Térségi Vizellatdo Rendszer
Ivévizmindség-javitasi Program Onkorményzati Tarsulds gazdalkodasi feladatait, tovabba a
minden telepiilésen miikkodé nemzetiségi Onkormanyzatok ezzel kapcsolatos feladatait.

A koltségvetési szervek elkiiloniilt gazddlkodasabol adoddan valamennyi allamhaztartasi szerv
onallo torzskonyvvel bejegyzett szervezet, a Magyar Allamkincstar felé valamennyi szervezet
kiilon-kiilon  készitett koltségvetést, beszdmoldt, negyedévente pénzforgalmi jelentést,
mérlegjelentést, valamint a havi pénzforgalomrol jelentést.

A pénziigy 1d6szaki, illetve folyamatos feladatokat is ellatott. Ezek 2024. évben az alabbiak
voltak:

- 2024. ¢évi koltségvetési rendeletek készitése €s az ahhoz kapcsolddo, elemzések,
adatgytijtések, egyeztetések.

- Zarszdmadasi rendelt elkészitése 2023. évre vonatkozdan és az ahhoz kapcsolodd
feladatok elvégzése.

- A Képvisel6-testiilet altal elfogadott eredeti eldiranyzat és modositasok lekdnyvelése,

- Utalasi feladatok, pénztari feladatok, kimend szamlék elkészitése, szamlarogzités és
konyvelés intézményenként,

- Eszkozok allomanyvaltozasanak, értékcsokkenésének elszamolasa,

- Pélyazatokhoz sziikséges adatszolgéltatasokban torténd kozremiikddés, elkiilonitett
szamviteli nyilvantartas,

- Beszerzések lefolytatasadban torténd kdzremiikodeés,

- Szerzddések nyilvantartasa,

- Bevalléasok, adatszolgéltatasok, beszamolok és jelentések elkészitése,

- Allami timogatasok, normativa és tamogatas igénylések, modositasok, elszamolasok,
adatszolgaltatasok benyujtasa erd? feliileten,

- Belsé ellendrzéssel torténd kapcsolattartds, sziikséges adatszolgaltatdsok és
egylttmiikodés. Folyamatos kapcsolattartas tigyfelekkel, vevokkel, szallitokkal,



Magyar Allamkincstarral, NAV-val, KSH-val, valamint egyéb folyamatosan felmeriilé
feladatok elvégzése.

A szabalyzatok elkészitésében, aktualizalasaban jelents elmaraddsok voltak, melyeket
szintén sziikséges mielobb podtolni. A megbizott belsd ellendr a 2024. utolsd6 negyedévére
betervezett ellendrzését nem végezte el, az ellendrzéshez sziikséges adatok, bizonylatok nem
alltak teljes kortien rendelkezésére.

A konyvelési feladatokat az ASP programmal, a beszamolasi és elemi koltségvetési jelentési
kotelezettségeket a KGR K11 programmal végezték. A banki utalasokat mar évek 6ta az MBH
ELEKTRA program segiti. A koltségvetési szervek és dnkormanyzatok szamléazasi és pénztari
feladatainak ellatasara szintén az ASP programot hasznaltak.

A Hivatal altal az onkormanyzati, képviselo-testiileti iigyek ellatasa mellett végzett
jelentosebb feladatok:

Kiemelkedd jelentdségli a szocidlis iigyintézéshez kapcsolodé tevékenységek intézése. A
szocialis biztonsdg megteremtéséhez sziikséges feltételekrdl az dllam a kdzponti szerveken és
az Onkormanyzatokon keresztiil gondoskodik, A Hivatal iigyintézdinek folyamatos a
kapcsolattartasa és informacidcseréje a Szocialis és Gyermekjoléti Szolgalattal, az iskolakkal,
ovodakkal, a karitativ szervezetekkel, illetve a jelzOrendszer tobbi tagjaval.

A székhely telepiilés szocialis igazgatasi és gyermekvédelmi feladatait a székhelytelepiilésen
dolgozo szocidlis tligyintézo latta el. Mig a Ceredi Kirendeltségen a hatosagi ligyintézé végezte
ezen feladatokat. Intézték a szocidlis torvényben, gyermekvédelmi térvényben és a helyi
szocialis rendeletekben szabalyozott, a telepiilési onkormanyzat, valamint jegyzdi hataskorbe
tartozd pénzbeli és természetben nyujtott tdmogatasok kérelmeinek feldolgozasat (lakhatasi
tdmogatas, rendkiviili telepiilési tamogatds, ¢élelmiszertamogatds, temetési koltségek
viseléséhez nyujtott tdmogatds, gyodgyszertdmogatas, tlizifa tamogatds, hulladékszallitas
koltségének viseléséhez nyujtott tdmogatas). A rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény,
hatranyos és halmozottan hatranyos helyzet kérelmeinek feldolgozésa és nyilvantartésa.
Mindezek felrogzitése a WinSzoc szocidlis tamogatasok és a PTR, azaz Pénzbeli és
Természetbeni szocidlis ellatasok elektronikus Rendszerébe tortént.

Feladatkoriikhoz tartozott tovabba a gyermeksziiletési tdmogatés, iskola- és ovodakezdési
tamogatasok.

A Bursa Hungarica Felséoktatdsi Osztondij Palyazat elkészitése, feldolgozasa, az ehhez
kapcsoloddo EPER Bursa elektronikus feliilet e-képviseldje. Mindezekrdl a pénziigy részére
kifizetési listak készitése.

A szocialis tlizifa palyazat elokészitése €s a kérelmeinek feldolgozéasa, az elszamolashoz a
pénziigy részere adatszolgaltatas.

A sziinidei gyermekétkezetésr6l a jogosultak tajékoztatdsa, kérelmeik feldolgozasa,
nyilvantartasuk vezetése.

A gyermekvédelmi torvényben szabdlyozottak szerint a hatranyos helyzethez kapcsolédoan a
Magyar Allamkincstartol a pénzbeli timogatas megigénylése, a kifizetéshez a pénziigy részére
listak készitése, majd a tdmogatas elszamolasa.



Az dnkormanyzat gyermekjoléti és gyermekvédelmi tevékenységét bemutatd atfogéd értékelés
elkészitése és eldterjesztése a Képviseld-testiilet felé, majd a testiileti dontést tartalmazo
hatarozattal egyiitt a gyermekvédelmi torvényben szabalyozott hataridére torténd megkiildése
a varmegyei gyamhatdsag részére.

A koznevelési informacids rendszerbe a hatrdnyos és halmozottan hatranyos helyzetii
gyermekekrol adatszolgaltatas teljesitése, ovodai €s iskolai korzethatarok tigyintézése.

Gyambhatosagi felkérésre kornyezettanulmany készitése. A szocialis, gyermekvédelmi és
gyamhato6sagi tartalmia KSH statisztikak elkészitése.

A székhely telepiilésen a titkarsagi ligyintézo, a kirendeltségen pedig a hatosagi ligyintézo kapta
feladatul a mez6- és erddgazdasigi foldek adasvételi és haszonbérleti szerzOdéseinek
jogszabalyban meghatarozott, hirdetményi Uton torténd kozzétételét, ehhez kapcsoléddan az
elévasarlasra, eléhaszonbérletre vonatkozd jognyilatkozatok fogadasat, majd a hirdetmény
levételét kdvetden az iratanyag tovabbitasat az illetékes foldhivatal részére.

A 2024-es évben 85 termdfold-hirdetmény keriilt rogzitésre az iktatorendszerben, ebbdl 13
hirdetmény kozzétételére hataridon beliil nem keriilt sor.

Az anyakonyvi teriileten 3 anyakonyvvezeto latta el a feladatokat. Az anyakdnyvvezetok
2014-t61 elektronikus anyakdnyvi rendszerben dolgoznak (EAK), és abba folyamatosan,
szlikség szerint rogzitik az 1895-0s évtol vezetett papir alapu sziiletési, hazassagi és halotti
anyakonyvek adattartalmat is. Tovabba intézik az anyakdnyvi igazgatassal kapcsolatos ligyeket.

A sziiletések és a halalozdsok anyakonyvezése bejelentésre, orvosi bizonyitvany alapjan
torténik. A hdzassagkotések anyakonyvezése a hdzasulandok szandékbejelentésével indul, majd
a hazassagkotés torvényi feltételeinek vizsgéalatat kdvetden, a hazassag 1étrejottével fejezédik
be.

A fentieken tul felmeriilhet, hogy folyamatos a régebben papir alapon késziilt anyakdnyvek
adattartalmanak EAK-ba (Elektronikus Anyakonyvbe) torténd rogzitése.

Az onkormanyzati adohatosag cimzettje a jegyz0, feladat- és hataskorét a Hivatal szervezetén
beliil 2 f6 kolléga kdzremiikddésével latta el. F6 feladatuk a helyi adoigazgatasi tevékenység
ellatasa volt. Ezek kozé tartoznak a helyi adok (magénszemélyek kommunalis addja,
idegenforgalmi ado, helyi iparizési add), a talajterhelési dij, a term6fold bérbeadasabol
szarmazo jovedelem, az illeték megallapitasaval, kivetésével, kezelésével, konyvelésével,
utalasaval, ellendrzésével, illetve a végrehajtassal kapcsolatos hatdsagi ligyek intézése, az
adoalany-nyilvantartasban szerepld adozok torzsadatainak vezetése, visszautalasok,
atvezetések rendezése, szamlaegyenlegek elkészitése, kikiildése. Végezték az addigazolasok
kiadasat, az ado- és értékbizonyitvanyok készitését, tovabba az adok moddjara behajtando
koztartozasok végrehajtasaval kapcsolatos hatdsagi ligyeket.

Az elmult évben Somoskdujfaluban 71 db, a Ceredi Kirendeltségen 53 db add- és
értékbizonyitvany kiadasara kertilt sor. Ezek tobbségében birdsagi végrehajtashoz, hagyatéki
eljarashoz keriiltek kiallitasra.

Adatszolgaltatasi, tajékoztatasi kotelezettségeinket havonta, negyedévente €s a jogszabalyban
meghatarozott id6kozonként hataridére teljesitették a Magyar Allamkincstar és a pénziigyi



osztaly felé. Az adozok nyilvantartasait az ASP ad6 szakrendszerében kezelték, amely
folyamatosan, programfrissitésekkel karbantartott adonyilvantartd program.

A napi pénzforgalom feldolgozasa, adozora konyvelése folyamatos, a bizonylatok feldolgozasa
szintén.

Munkaiigy: A székhely telepiilésen 1 f6 pénziigyi ligyintézé (osztott munkakdrben) feladatai
kozé tartozott a KOH dolgozé kéztisztviselék személyi anyaganak kezelése, karbantartasa,
kinevezés készitése, személyi adatok felvétele, atsorolds, bérvaltozasok, munkaviszony
megszintetések. Emellett ellatta az Onkormanyzatok és azok intézményeiben dolgozok
munkaviszony €s bérvaltozasaival kapcsolatos adminisztracios tevékenységeket is. A Ceredi
Kirendeltségen 3 {6 pénziigyi ligyintézd latta el ugyanezen feladatokat. A feladattal megbizott
munkatarsak iigyeltek a személyi anyagok biztonsdgos tarolasara ¢s tartalmuk titkossagéra.

Az aktualis havi, illetve személyi anyagokban torténd valtozasokrol a Magyar Allamkincstar
fele jelentést kiildtek. Figyelemmel kisérték, valamint alkalmaztdk az internetes
adatkommunikécids rendszeren keresztiil kozolt valtoztatasokat és programfrissitéseket. Adatot
szolgaltattak a kiilonféle kimutatasokhoz. Igény szerint munkaltatoi igazolést allitottak ki a
munkavallalok részére.

A havi rendszeres illetmények szamfejtését a kozponti bérszamfejtés keretében a Magyar
Allamkincstar végezte. Az dnkormanyzatokra, illetve az intézményekre vonatkozoan ellattak a
KIRA rendszerben a hokozi kifizetések szamfejtését, illetve az egyéb bérjellegli juttatdsokra
vonatkozoan végezték a koltségfeladast.

Tovabbi feladat a helyi népesség-nyilvantartasi rendszer aktualizalasa, frissitése, a Kézponti
Cimregiszterrel kapcsolatos ligyintézés, ill. dontés-elOkészités, kimutatdsok készitése a
létszdmadatokrol az Onkormanyzat, valamint a Hivatal felé. Ezeket a feladatokat osztott
munkakorben 1 {6 koztisztviseld latta el.

A hagyatéki eljaras kérelemre, vagy hivatalbol indul. A haldleset anyakonyvezése utan az
anyakonyvvezetd a halott vizsgélati bizonyitvany hagyatéki példanyat postai Gton vagy helyi
anyakonyvezeés esetén szemeélyesen, iktatdsra bekiildi, beadja. A hagyatéki leltar felvétele
formanyomtatvanyon torténik egy példanya az illetékes kozjegyz6hoz keriil tovabbitasra.
Pothagyatéki leltar felvétele altalaban tigyfél kérelmére indul €s hagyatéki leltar felvételével
zéarul. 2024. évben Somoskdtjfaluban 72 db, a Ceredi Kirendeltségen 52 db ligyirat kertilt
iktatasra.

A Kereskedelmi igazgatas keretében a kereskedonek, amennyiben kereskedelmi
tevékenységet kivan végezni, a tevékenységét be kell jelenteni, vagy mitkddési engedélyt kell
kérnie. Mindkét eljards megbeszéléskor a formanyomtatvany kitoltésével és a sziikséges
mellékletek csatolasaval indul elektronikus uton. Az eldirt okiratok, hatdsagi, szakhatosagi
hozzajarulasok, engedélyek megléte, beszerzése esetén kiadasra keriil a miikodési engedély,
illetve igazolas a tevékenység megkezdésének bejelentésérdl. Csaknem minden tligytipusban
elegendd a bejelentés megtétele. Kizardlag néhany, kiemelt ligyben keriil sor miikddési
engedélyeztetési eljaras lefolytatasara. A miikodési engedély, illetve igazolds adataiban,
nyitvatartasi idoben bekovetkezett valtozast kotelezd bejelenteni a kereskeddnek az
adatvaltozasnak megfeleld eljaras lefolytatasa érdekében. A miikddést kezdd, megsziint és
iizletkdrt modositott lizletekrdl nyilvantartast kell vezetni statisztikai jelentést kell késziteni a
KSH felé.



A 2024. évben mikodési engedéllyel, bejelentéssel, szallashely-szolgaltatassal kapcsolatos
iigyirat 6sszesen 9 db keletkezett.

A jegyzd részére birtokvédelmi hataskort a 17/2015. (II. 16.) Korm. rendelet allapit meg. Az
eljaras kizardlag a jogszabalyban meghatarozott tartalmi elemekkel ellatott kérelem
benytjtasaval indul. Birtokvédelmi tigyben 2024-ben 7 kérelem érkezett, 3 eljaras keriilt
lefolytatasara.

A Kkatasztrofavédelemmel kapcsolatos feladatokat a 2011. évi CXXVIIL torvény
szabalyozza. A torvény célja, hogy eldsegitse a fegyveres 0sszelitkozés, a katasztrofa, valamint
mas vészhelyzet életet és a létfenntartashoz sziikséges anyagi javakat fenyegetd hatasai elleni
védekezést, a lakossag oltalmazasa érdekében a védekezésre vald felkészitést. A polgari
védelem megszervezése €s iranyitasa kozigazgatasi feladat, amelyet az kozigazgatasi, az
onkormanyzati szervek és a hivatdsos polgari védelmi szervek a torvényben foglalt
feladatkoriikben latnak el. A térvényben meghatdrozott polgari védelmi feladatok
végrehajtasaban, jogszabalyban foglalt alapvetd feladataik ellatdsa mellett kozremiikodoként
vesznek részt a fegyveres erék és - a hivatdsos polgari védelmi szervek kivételével - a
rendvédelmi szervek. A polgari védelmi feladatok megvaldsitasa érdekében az allampolgart és
a polgari szervet az e torvényben szabalyozott polgari védelmi kotelezettség €s vagyoni
szolgaltatasi kotelezettség terheli.

A négy telepiilés vonatkozasaban biztositani kellett 1-1 kozbiztonsagi referenst, aki kapcsolatot
teremt az Onkormanyzat és a Nograd Varmegyei Katasztrofavédelmi Igazgatdsag kozott. A
kozbiztonsagi referens segiti az Igazgatdosdg munkajat.

A kozfoglalkoztatassal kapcsolatban a Hivatal feladatai k6z¢é tartozott a kdzfoglalkoztatasi
palyazatok elkészitése, a munkaszerzddések elkészitése, a palyazatok elszamolasa.

Osszefoglalo

A Somoskétjfalui Koézos Onkorméanyzati Hivatal 2024. évi mitkodése szamos hianyossiggal,
szervezetlenséggel és folyamatos hataridétullépéssel terhelt volt. A Hivatal feladatellatasrol az
elmult évben egyértelmiivé valt, hogy a rendezetlen munkafolyamatok nem biztositjak a
jogszabdalyban eldirt kovetelmények teljesitését.

A 1étszamhiany allandé problémat jelentett, tobb személyi valtozas tortént, igy a 14 fos
engedélyezett keret ellenére minddssze 13, év végére 9 fovel miikodott a Hivatal. Az
informatikai eszk6zok korszeriisitése teljesen elmaradt, sok berendezés miikodésképtelenné
valt, fejlesztés 2024. évben sem tortént.

A testiileti és bizottsagi {ilések jegyzOkonyveinek elkészitése és tovabbitdsa jelentds
késedelemmel tortént, gyakran honapokkal csuszva.

Az ligyintézési hataridok betartdsa komoly gondot okozott: szamos iligy évekre visszamendleg
sem lett lezarva, emiatt szdmos tigyfélpanasz érkezett. A kozigazgatasi feladatok ellatasa
sokszor hidnyosan vagy pontatlanul tortént, a belsd ellendrzési kotelezettségek teljesitése terén
1s mutatkoztak hidnyossagok, a szabalyzatok aktualizalasa nem volt folyamatos.

A jovében célunk a Hivatal mikodésének megerdsitése: a létszamhiany kezelése, az
informatikai eszk0zok korszeriisitése €s az ligyintézési folyamatok gyorsitasa. Toreksziink arra,
hogy atlathatobb, hatékonyabb és {ligyfélbaratabb szolgaltatast nyudjtsunk a telepiilések



lakossaga szamara. Ervényestilnie kell az udvarias magatartasnak, a segitokész hozzaallasnak,
a torvényességnek, a szakszeriiségnek és a pontossagnak.

Somoskdujtalu, 2025. szeptember 29.

Sutor Petra
Jegyz6
Zaradék

A beszamoldét Somoskdtjfalu Kozség Onkormanyzatdnak Képviseld-testiilete a ...../2025.
(X.2.) onkormanyzati hatarozataval elfogadta.



