ELOTERJESZTES és hatérozati javaslat a(z) ....... napirendi ponthoz

ELOTERJIESZTES

a keépviselo-testiilet 2025. aprilis 28. napjan tartando iilésére

Targy: Javaslat a Somoskétjfalui Kozés Onkormanyzati Hivatal tekintetében az igazgatasi sziinet
elrendelésére

Eldterjesztd: Tabori Anita Katalin polgarmester

Készitette: Sutor Petra jegyz6

Tisztelt Képviselé-testiilet!

A kozigazgatasi szervek hatékony és zavartalan miikddése megvalositasanak egyik elengedhetetlen feltétele
a kozszféraban foglalkoztatott munkatarsakat megilletd szabadsag eldrelathato litemezése, valamint az egyre
gyarapodo, ki nem adott szabadsagok felhalmozodasanak elkeriilése.

A kozszolgalati tisztviselokrol szold 2011. évi CXCIX. torvény (a tovabbiakban Kttv.) 232. § (3) bekezdése
alapjan a képvisel6-testiilet a rendes szabadsag kiadasara igazgatasi sziinetet rendelhet el. Az ilyen médon
kiadott rendes szabadsag nem haladhatja meg a koztisztviseld adott évre megallapitott alapszabadsaganak a
haromotddét (15 napot).

Az allamigazgatasi szervekre nézve kotelez0 igazgatasi sziinetre vonatkozd részletszabalyokat a
kozszolgélati tisztviselok munka- és pihend idejérdl, az igazgatasi sziinetrdl, a kdzszolgalati tisztviseldt és a
munkaltatot terhelé egyes kotelezettségekrol, valamint a tavmunka végzésrdl szold 30/2012. (111.7.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Korm. rendelet) tartalmazza az alabbiak szerint:

»13. § (1) Az igazgatasi sziinet idotartama

a) nyaron ot egybefiiggd naptari hét, amely augusztus 20-dt kozvetleniil kévetd vasarnapig tart,

b) télen két egybefiiggd naptari hét, amely januar 1-jét kozvetleniil kovetd vasdrnapig tart.

(2) Az (1) bekezdésben meghatdarozott igazgatdsi sziinet idoszaka alatt az esedékessége évében ki nem adott
szabadsag teljes egésze kiadhato.

(3) A munkaltato az igazgatasi sziinet idoszakara figyelemmel hatdarozza meg a szabadsdagolasi terv alapjan
kiadasra keriild szabadsagot.

14. § Az allamigazgatasi szerv hivatali szervezetének vezetije az igazgatdsi sziinet alatt a szabadsdgot ugy
adja ki, hogy biztositsa a zavartalan iigymenetet és feladatellatast, valamint a lakossagi tigyfélszolgadlattal
rendelkezd szervek esetében a folyamatos feladatellatast.

15. § A Kormdny a Kttv. 232. § (3) bekezdése alapjan a helyi 6nkormdnyzat képviseldtestiilete, valamint a
Kttv. 2. §-aban felsorolt szervek vezetdje szamdra ajanlja igazgatdsi sziinet elrendelése esetén az e
rendeletben foglaltak figyelembevételét.”

A jogalkotasrol szo6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (1) bekezdése szerint:

,,Az Orszaggyiilés, a Kormany, a helyi 6nkormanyzat képviselo-testiilete, a testiileti kozponti allamigazgatasi
szerv és az Alkotmanyban megjelolt mas testiileti szerv normativ hatdrozatban szabdlyozza az adltala
iranyitott szervek, valamint sajat tevékenységeét, miikodését és szervezetét, tovabba sajat cselekvési
programjat.”

Az eddigi id6szak tapasztalatait alapul véve 2025. évben igazgatasi sziinet elrendelésre teszek javaslatot az
alabbiak szerint.

A nyari igazgatasi szlinet id6tartama:
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2025. jalius 21. - augusztus 24.
A téli igazgatasi sziinet id6tartama:
2025. december 22. — 2026. januar 2.

A nyari igazgatasi sziinet idétartama alatt az iigyfélfogadas sziinetel, de a halaszthatatlan ligyekben és a
zavartalan feladatellatas biztositasa érdekében iligyelet tartasara keriil sor a korabbi évek gyakorlatanak
megfelelden, vagyis a jegyz0 az igazgatasi sziinet tartama alatt csOkkentett 1étszammal gondoskodik —
iigyeleti rendszerben — a Képvisel6-testiilet dontéseinek végrehajtasarol, az anyakonyvi igazgatasi feladatok
ellatasardl, a pénziigyi zarasok, jelentések elvégzésérdl és az egyéb haladéktalan intézkedést igényld
feladatok 1 ellatasardl, valamint arr6l, hogy a lakossagi ligyfélszolgalattal kapcsolatos teriileteken —
figyelemmel a Kormany rendeletben foglalt ajanlasara- a feladatellatas folyamatos legyen.

A téli igazgatasi sziinet alatt a Hivatal zarva tart, az iigyfélfogadas sziinetel, ligyelet tartasara nem keriil sor,
kivételt képeznek az anyakonyvi igazgatasi feladatok.

Az igazgatasi sziinet rendszerének bevezetésével tervezhetobbé valt a koztisztviselok éves szabadsaganak
kiadasa. A dolgozoknak tartalékolniuk kell a targyévben a fenti id6szakra es6 szabadsagot.

A Képviseld-testiilet dontésérdl az iigyfeleket a helyben szokdsos kommunikacids csatornakon keresztiil
iddében tajékoztatjuk, igy fel tudnak késziilni a munkarendvaltozasra.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy az eldterjesztést targyalja meg, és az elbterjesztéshez csatolt
hatarozati javaslatot fogadja el.

Somoskoujfalu, 2025. aprilis 23.

Tébori Anita Katalin sk.

polgarmester

Oldal 2/3



ELOTERJESZTES és hatérozati javaslat a(z) ....... napirendi ponthoz

HATAROZATI JAVASLAT

Somoskéujfalu Kozség Onkorméanyzata Képviseld-testiiletének
..../2025. (IV.28.) 6nkormanyzati hatirozata
a Somoskéujfalui Kozos Onkormanyzati Hivatalban igazgatasi sziinet elrendelésérol

Somoskdujfalu  Kozség Onkorményzatinak Képviselo-testilete (a tovabbiakban: Képviselo-testiilet) a
kozszolgalati tisztviselokrdl szo16 2011. évi CXCIX. torvény 232. § (3) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan
a Somoskéujfalui Kozos Onkormanyzati Hivatalban (a tovabbiakban: Hivatal) a 2025. évi igazgatasi sziinet
id6tartamat az alabbiak szerint hatdrozza meg:

2025. jalius 21. - augusztus 24.
2025. december 22. —2026. januar 2.

A nyari igazgatasi szilinet idGtartama alatt az ligyfélfogadas sziinetel, de a halaszthatatlan tigyekben és a
zavartalan feladatellatas biztositasa érdekében ligyelet tartdsara keriil sor a kordbbi évek gyakorlatanak
megfelelen, vagyis a jegyz6 az igazgatasi sziinet tartama alatt csOkkentett 1étszammal gondoskodik —
tigyeleti rendszerben — a Képviseld-testiilet dontéseinek végrehajtasardl, az anyakonyvi igazgatasi feladatok
ellatasarol, a pénziigyi zarasok, jelentések elvégzésérdl és az egyéb haladéktalan intézkedést igényld
feladatok 1 ellatasarol, valamint arrdl, hogy a lakossagi iigyfélszolgalattal kapcsolatos teriileteken —
figyelemmel a Kormany rendeletben foglalt ajanlasara- a feladatellatas folyamatos legyen.

A téli igazgatasi sziinet alatt a Hivatal zarva tart, az ligyfélfogadas sziinetel, ligyelet tartdsara nem keriil sor,
kivételt képeznek az anyakdnyvi igazgatasi feladatok.

A Képvisel6-testiilet felkéri a jegyzot, hogy az igazgatasi sziinetre tekintettel a rendes szabadsagok kiadasarol a
vonatkoz6 jogszabalyokban foglaltak szerint intézkedjen azzal, hogy az igazgatasi sziinet id6tartama alatt a
folyamatos feladatellatas és zavartalan tigymenet a Hivatalban biztositott legyen.

A Képviselo-testiilet felkéri a Jegyzot, hogy az igazgatasi sziinet elrendelésérdl a lakossagot és a tarsszerveket
elézetesen tajékoztassa.

HataridG: értelemszert

Felel6s: Jegyz6
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