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E L Ő T E R J E S Z T É S  

a képviselő-testületek 2025. február 14. napján tartandó együttes ülésére 

 

Napirend: Javaslat a Somoskőújfalui Közös Önkormányzati Hivatal létrehozásáról szóló 

megállapodás módosítására 

 

Előterjesztő:  Tábori Anita Katalin polgármester 

Készítette:  Sutor Petra jegyző 

 

Tisztelt Képviselő-testület! 

Somoskőújfalu Község Önkormányzatának Képviselő-testülete, Cered Község Önkormányzatának 

Képviselő-testülete, Szilaspogony Község Önkormányzatának Képviselő-testülete, Zabar Község 

Önkormányzatának Képviselő-testülete 2014. december 10. napjával megállapodott a Somoskőújfalui 

Közös Önkormányzati Hivatal létrehozásáról.  

A Megállapodás 4. pontja rögzíti, hogy a Megállapodást módosítani, megszüntetni kizárólag az érintett 

képviselő-testületek egyhangú, azonos tartalmú, át nem ruházható döntésével lehet. Ezen döntéseket a 

képviselő-testületek együttesen megtartott ülésükön hozzák meg. 

Magyarország önkormányzatairól szóló, 2011. évi CLXXXIX. törvény (a továbbiakban: Mötv.) 

rendelkezést nem tartalmaz arra vonatkozólag, hogy a Megállapodást a képviselő-testületek csak 

együttes ülésen meghozott döntéssel módosíthatják. 

Javaslom a Megállapodás 3. pontját az alábbiak szerint módosítani: 

3. A megállapodás létrehozásának, módosításának, megszüntetésének módja: 

- A közös hivatal létrehozásáról szóló megállapodás megkötése az Mötv. 42.§-a szerint a 

képviselő-testület át nem ruházható hatáskörébe tartozik. 

- A megállapodást módosítani, megszüntetni kizárólag az érintett képviselő-testületek egyhangú, 

azonos tartalmú, át nem ruházható döntésével lehet.  

- A megállapodás módosítását bármely önkormányzat kezdeményezheti, a jegyző és a székhely 

önkormányzat írásbeli megkeresésével. A székhely önkormányzat köteles a módosítási 

javaslatot 15 napon belül a résztvevő önkormányzatok felé továbbítani. A módosítási 

javaslatot az önkormányzatok legkésőbb 30 napon belül kötelesek érdemben megtárgyalni, és 

a döntés meghozataláról 15 napon belül kötelesek értesíteni a többi résztvevő 

önkormányzatot. 

- A közös hivatal létrehozásáról vagy megszüntetéséről – a Mötv.-ben foglaltak szerint - az 

érintett önkormányzatok képviselő-testületei az általános önkormányzati választások napját 

követő hatvan napon belül állapodnak meg.  

Javaslom a Megállapodás 7. pontját az alábbiak szerint kiegészíteni: 

7. A közös hivatal költségvetéséhez való hozzájárulás aránya és módja 

 

- A közös hivatal költségvetése Somoskőújfalu Község Önkormányzatának költségvetésében 

szerepel. A közös hivatal költségvetésének tervezése során a polgármestereket 

véleménynyilvánítási jog illeti meg.   
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- A közös hivatal fenntartásához, az állam által nyújtott feladatfinanszírozás által nem fedezett 

működési költségeihez az érintett települések a tárgyévet megelőző év január 1-jei állapot 

szerinti lakosságszámuk arányában járulnak hozzá az alábbiak szerint:  

A hozzájárulás éves összegét az önkormányzatok a költségvetésük készítésekor határozzák meg, 

és saját költségvetésükben jóváhagyják azt.  

A jóváhagyott éves előirányzat 1/12 részét tárgyhavonta előre utalják a székhely önkormányzat 

számlájára, minden hó 1. napjáig. Az állami költségvetésből a közös hivatal működésére 

juttatott támogatás csökkenti az önkormányzatok fentiekben leírt hozzájárulását.  

- A hivatali épületekben történő értéknövelő építési beruházás minden esetben az érintett 

önkormányzatokat terheli. 

2025. január 27. napján Somoskőújfalu, Cered, Szilaspogony és Zabar Községek Polgármesterei 

együttes ülésükön az alábbi javaslataikat rögzítették a Megállapodás és a Somoskőújfalui Közös 

Önkormányzati Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatának pontosítására. A jegyzőre háruló 

feladatmennyiség, a Székhely és a Kirendeltség hatékony működése érdekében. 

Javaslom a Megállapodás 6. pontját az alábbiak szerint kiegészíteni: 

6. A közös hivatal vezetése, a jegyző 

- A jegyző vezeti a közös hivatalt. A közös hivatal jegyzője valamennyi érintett településen ellátja a 

jegyzői feladatokat. Kinevezéséhez, felmentéséhez az érintett települések polgármestereinek 

lakosságszám-arányos, többségi döntése szükséges. Többségi a döntés akkor, ha az érintett 

települések összlakosságát 100%-nak tekintve - a polgármesterek által leadott azonos nemű 

szavazatok alapján az adott településekre vonatkoztatott százalékarány összesítve meghaladja az 

50%-ot.  

-  A 2014. január 1-jei KEK KH adatai alapján Somoskőújfalu község lakosságszáma 2301 fő, Cered 

község lakosságszáma 1127 fő, Szilaspogony község lakosságszáma 331 fő, Zabar község 

lakosságszáma 529 fő (mindösszesen 4288 fő), így Somoskőújfalu Község Polgármesterének 

szavazati aránya 54 %, Cered Község Polgármesterének szavazati aránya 26 %, Szilaspogony 

Község Polgármesterének szavazati aránya 8 %, Zabar Község Polgármesterének szavazati aránya 

12 %. 

-  A polgármesterek a jegyzővel kapcsolatban munkáltatóként hozott döntéseiket írásban, a vonatkozó 

jogszabályok szerint hozzák meg. 

-  A jegyző tekintetében az egyéb munkáltatói jogokat a székhely település polgármestere gyakorolja. 

- A jegyzői állás betöltésére irányuló pályázati eljárás előkészítésével és lefolytatásával kapcsolatos 

feladatokat a székhely önkormányzat polgármestere látja el. 

- A jegyző a közös hivatal munkájáról évente egy alkalommal a képviselő-testületek együttes ülésén 

beszámol. 

- A jegyző munkáját egy aljegyző segíti, aki a jegyző helyettesítésén túl a közös hivatal 

kirendeltségének vezetését is ellátja. 

A közös hivatal ügyfélfogadási rendjének módosítása a lakosság igényeinek kielégítése, illetve a 

köztisztviselők zavartalan munkavégzésének érdekében lényeges szempont.  
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A Megállapodás 1. számú melléklete az alábbiak szerint módosul:  

A munkakörök részletezése 

- Somoskőújfalu településen működő hivatal felépítése:  

1 jegyző 

1 pénzügyi ügyintéző 

1 gazdálkodási ügyintéző 

1 titkársági ügyintéző 

1 szociális ügyintéző 

1 adóügyi ügyintéző 

1 hatósági ügyintéző 

 

- Cered településen működő kirendeltség felépítése: 

1 aljegyző 

3 pénzügyi ügyintéző 

1 titkársági ügyintéző 

1 adóügyi ügyintéző 

1 hatósági ügyintéző 

 

Javaslom a Megállapodás 2. számú mellékletét az alábbiak szerint módosítani: 

Munka- és ügyfélfogadási rend 

Munkarend: hétfő-szerda: 8.00-16.30 óráig, csütörtökön: 8.00-18.00 óráig, pénteken 8.00-12.00 óráig 

Ügyfélfogadási rend: 

A közös hivatal székhelyén és a kirendeltségen: 

hétfő: 12.00-16.00,  

kedd: az ügyfélfogadás szünetel 

szerda: 8.00-12.00,  

csütörtök: 14.00-18.00,  

péntek: 8.00-12.00. 

Zabari ügyfélszolgálaton: 

Minden hónap második kedden 8.00-10.00 óráig 

Szilaspogonyi ügyfélszolgálaton: 

Minden hónap második kedden 10.30-12.30 óráig 

A jegyző vagy megbízottja az érintett településeken az alábbiak szerint biztosítja az ügyfélfogadást: 

Somoskőújfalu településen minden második szerda 9.00-15.00 óráig 
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Cered településen minden hónap első csütörtök 8.00-16.00 óráig 

A jegyző távolléte esetén az ügyfélfogadást az aljegyző biztosítja. 

 

Kérem, a tisztelt Képviselő-testületet a módosítások elfogadására. 

 

 

Somoskőújfalu, 2025. február 10. 

 

 

Tábori Anita Katalin sk. 

       polgármester 
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H A T Á R O Z A T I  J A V A S L A T  

 

Somoskőújfalu Község Önkormányzata Képviselő-testületének 

…./2025. (….) önkormányzati határozata  

 a Somoskőújfalui Közös Önkormányzati Hivatal létrehozásáról szóló megállapodás módosításáról 

 

 

Somoskőújfalu Község Önkormányzatának Képviselő-testülete (a továbbiakban: Képviselő-testület) a 

Társulási Megállapodás módosítását az 1. számú melléklet, szerint elfogadja.  

 

A Képviselő-testület felkéri a jegyzőt a szükséges intézkedések megtételkére, az elfogadott módosítások 

Somoskőújfalui Közös Önkormányzati Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatában történő átvezetésre. 

 

Határidő: értelemszerű 

Felelős: jegyző 
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H A T Á R O Z A T I  J A V A S L A T  

 

Cered Község Önkormányzata Képviselő-testületének 

…./2025. (….) önkormányzati határozata  

 a Somoskőújfalui Közös Önkormányzati Hivatal létrehozásáról szóló megállapodás módosításáról 

 

 

Cered Község Önkormányzatának Képviselő-testülete (a továbbiakban: Képviselő-testület) a Társulási 

Megállapodás módosítását az 1. számú melléklet szerint elfogadja.  

 

A Képviselő-testület felkéri a jegyzőt a szükséges intézkedések megtételkére, az elfogadott módosítások 

Somoskőújfalui Közös Önkormányzati Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatában történő átvezetésre. 

 

Határidő: értelemszerű 

Felelős: jegyző 
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Szilaspogony Község Önkormányzata Képviselő-testületének 

…./2025. (….) önkormányzati határozata  

 a Somoskőújfalui Közös Önkormányzati Hivatal létrehozásáról szóló megállapodás módosításáról 

 

 

Szilaspogony Község Önkormányzatának Képviselő-testülete (a továbbiakban: Képviselő-testület) a 

Társulási Megállapodás módosítását az 1. számú melléklet szerint elfogadja.  

 

A Képviselő-testület felkéri a jegyzőt a szükséges intézkedések megtételkére, az elfogadott módosítások 

Somoskőújfalui Közös Önkormányzati Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatában történő átvezetésre. 

 

Határidő: értelemszerű 

Felelős: jegyző 
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Zabar Község Önkormányzata Képviselő-testületének 

…./2025. (….) önkormányzati határozata  

 a Somoskőújfalui Közös Önkormányzati Hivatal létrehozásáról szóló megállapodás módosításáról 

 

 

Zabar Község Önkormányzatának Képviselő-testülete (a továbbiakban: Képviselő-testület) a Társulási 

Megállapodás módosítását az 1. számú melléklet szerint elfogadja.  

 

A Képviselő-testület felkéri a jegyzőt a szükséges intézkedések megtételkére, az elfogadott módosítások 

Somoskőújfalui Közös Önkormányzati Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatában történő átvezetésre. 

 

Határidő: értelemszerű 

Felelős: jegyző 

 

 



1. oldal 

 

1. számú melléklet 

 
A Somoskőújfalui Közös Önkormányzati hivatal létrehozásáról szóló Megállapodás 2. 

számú módosítása 

(Tervezet) 

 

amely létrejött egyrészről  

 

Somoskőújfalu Község Önkormányzata (3121 Somoskőújfalu, Somosi út 322.) (a 

továbbiakban: székhely önkormányzat), Képviseli: Tábori Anita Katalin polgármester, 

valamint Cered Község Önkormányzata (3123 Cered, Jókai út 3.), képviseli: Petrovics Ferenc 

polgármester, Szilaspogony Község Önkormányzata (3125 Szilaspogony, Rákóczi út 45.) 

képviseli: Bódi Józsefné polgármester, Zabar Község Önkormányzata (3124 Zabar, Petőfi út 

26.) képviseli: Ferencz Nándor Lajos polgármester  

 

(a továbbiakban együtt: Felek) között, az alábbi feltételekkel: 

 

Megállapodó felek rögzítik, hogy a közöttük 2014. december 10. napján a Magyarország 

önkormányzatairól szóló, 2011. évi CLXXXIX. törvény 85. § -ában foglaltak szerint közös 

önkormányzati hivatalt hoznak létre Somoskőújfalui Közös Önkormányzati Hivatal 

elnevezéssel az önkormányzat működésével, a polgármester, a jegyző hatáskörébe tartozó 

ügyek döntésre való előkészítésével, végrehajtásával, az önkormányzatok egymás közötti és 

az állami szervekkel történő együttműködés összehangolást célzó feladatainak 

meghatározásával; továbbá a közös hivatal megalakításának, szervezeti felépítésének, 

személyi-, tárgyi feltételeinek a meghatározásával annak érdekében, hogy valamennyi érintett 

településen biztosítva legyenek az önkormányzati működés feltételei, az állampolgárok 

lehetőleg azonos szinten jussanak hozzá a hivatali szolgáltatásokhoz. 

 

1. A Felek a Megállapodás 3. pontját az alábbiak szerint módosítják:  

 

„3. pont A megállapodás létrehozásának, módosításának, megszüntetésének módja: 

 

- A közös hivatal létrehozásáról szóló megállapodás megkötése az Mötv. 42.§-a szerint 

a képviselő-testület át nem ruházható hatáskörébe tartozik. 

- A megállapodást módosítani, megszüntetni kizárólag az érintett képviselő-testületek 

egyhangú, azonos tartalmú, át nem ruházható döntésével lehet.  

- A megállapodás módosítását bármely önkormányzat kezdeményezheti, a jegyző és a 

székhely önkormányzat írásbeli megkeresésével. A székhely önkormányzat köteles a 

módosítási javaslatot 15 napon belül a résztvevő önkormányzatok felé továbbítani. A 

módosítási javaslatot az önkormányzatok legkésőbb 30 napon belül kötelesek 

érdemben megtárgyalni, és a döntés meghozataláról 15 napon belül kötelesek 

értesíteni a többi résztvevő önkormányzatot. 

- A közös hivatal létrehozásáról vagy megszüntetéséről – a Mötv.-ben foglaltak szerint - 

az érintett önkormányzatok képviselő-testületei az általános önkormányzati 

választások napját követő hatvan napon belül állapodnak meg.” 

 

2. A Felek a Megállapodás 6. pontját az alábbiak szerint módosítják: 

 

„6. pont A közös hivatal vezetése, a jegyző 

 



2. oldal 

 

- A jegyző vezeti a közös hivatalt. A közös hivatal jegyzője valamennyi érintett 

településen ellátja a jegyzői feladatokat. Kinevezéséhez, felmentéséhez az érintett 

települések polgármestereinek lakosságszám-arányos, többségi döntése szükséges. 

Többségi a döntés akkor, ha az érintett települések összlakosságát 100%-nak tekintve - 

a polgármesterek által leadott azonos nemű szavazatok alapján az adott településekre 

vonatkoztatott százalékarány összesítve meghaladja az 50%-ot.  

- A 2014. január 1-jei KEK KH adatai alapján Somoskőújfalu község lakosságszáma 

2301 fő, Cered község lakosságszáma 1127 fő, Szilaspogony község lakosságszáma 

331 fő, Zabar község lakosságszáma 529 fő (mindösszesen 4288 fő), így 

Somoskőújfalu Község Polgármesterének szavazati aránya 54 %, Cered Község 

Polgármesterének szavazati aránya 26 %, Szilaspogony Község Polgármesterének 

szavazati aránya 8 %, Zabar Község Polgármesterének szavazati aránya 12 %.A 

polgármesterek a jegyzővel kapcsolatban munkáltatóként hozott döntéseiket írásban, a 

vonatkozó jogszabályok szerint hozzák meg. 

- A jegyző tekintetében az egyéb munkáltatói jogokat a székhely település 

polgármestere gyakorolja. 

- A jegyzői állás betöltésére irányuló pályázati eljárás előkészítésével és 

lefolytatásával kapcsolatos feladatokat a székhely önkormányzat polgármestere látja 

el. 

- A jegyző a közös hivatal munkájáról évente egy alkalommal a képviselő-testületek 

együttes ülésén beszámol. 

- A jegyző munkáját egy aljegyző segíti, aki a jegyző helyettesítésén túl a közös hivatal 

kirendeltségének vezetését is ellátja.” 

 

3. A Felek a Megállapodás 7. pontját az alábbiak szerint módosítják: 

 

„7. A közös hivatal költségvetéséhez való hozzájárulás aránya és módja 

 

- A közös hivatal költségvetése Somoskőújfalu Község Önkormányzatának költségvetési 

és zárszámadási rendeletében szerepel. A közös hivatal költségvetésének tervezése 

során a polgármestereket véleménynyilvánítási jog illeti meg.   

- A közös hivatal fenntartásához, az állam által nyújtott feladatfinanszírozás által nem 

fedezett működési költségeihez az érintett települések a tárgyévet megelőző év január 

1-jei állapot szerinti lakosságszámuk arányában járulnak hozzá az alábbiak szerint:  

A hozzájárulás éves összegét az önkormányzatok a költségvetésük készítésekor 

határozzák meg, és saját költségvetésükben jóváhagyják azt.  

A jóváhagyott éves előirányzat 1/12 részét tárgyhavonta előre utalják a székhely 

önkormányzat számlájára, minden hó 1. napjáig. Az állami költségvetésből a közös 

hivatal működésére juttatott támogatás csökkenti az önkormányzatok fentiekben leírt 

hozzájárulását.  

- A hivatali épületekben történő értéknövelő építési beruházás minden esetben az 

érintett önkormányzatokat terheli.” 

 

4. A Megállapodás mellékletei az 1. és 2. számú melléklet szerint módosulnak. 

5. A Megállapodás további rendelkezéseit a módosítás nem érinti, azok továbbra is 

változatlan tartalommal hatályban maradnak. 

6. Jelen módosítás az önkormányzatok jóváhagyó határozatával együtt érvényes, és az 

aláírását követően, 2025. február 15.  napjától válik hatályossá. 

 

 



3. oldal 

 

 

Záradék: 

 

Jelen megállapodást  

Somoskőújfalu Község Önkormányzatának Képviselő-testülete …./2025.(……..) 

önkormányzati határozatával, Cered Község Önkormányzatának Képviselő-testülete a /2025. 

(……..) önkormányzati határozatával, Szilaspogony Község Önkormányzatának Képviselő-

testülete a …./2025. (……..) önkormányzati határozatával, Zabar Község Önkormányzatának 

Képviselő-testülete a …/2025. (……...) számú határozatával fogadta el.  

 

Jelen megállapodás közjogi megállapodásnak minősül. 

 

 

Somoskőújfalu, 2025. február 14. 

 

 

 

 

                        Tábori Anita Katalin                                         Petrovics Ferenc 

Somoskőújfalu Község Önkormányzata          Cered Község Önkormányzata        

Polgármester                                                     Polgármester 

 

 

 

 

                            Bódi Józsefné                                           Ferencz Nándor Lajos 

Szilaspogony Község Önkormányzata             Zabar Község Önkormányzata 

Polgármester                                                     Polgármester 

 

 



4. oldal 

 

1. számú melléklet 

 

A munkakörök részletezése 

 

- Somoskőújfalu településen működő hivatal felépítése:  

 

1 jegyző 

1 pénzügyi ügyintéző 

1 gazdálkodási ügyintéző 

1 titkársági ügyintéző 

1 szociális ügyintéző 

1 adóügyi ügyintéző 

1 hatósági ügyintéző 

 

- Cered településen működő kirendeltség felépítése: 

 

1 aljegyző 

3 pénzügyi ügyintéző 

1 titkársági ügyintéző 

1 adóügyi ügyintéző 

1 hatósági ügyintéző 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5. oldal 

 

2. számú melléklet 

 

 

Munka- és ügyfélfogadási rend 

 

Munkarend: hétfő-szerda: 8.00-16.30 óráig, csütörtök: 8.00-18,00, pénteken 8.00-12.00 óráig 

 

 

Ügyfélfogadási rend: 

 

A közös hivatal székhelyén és a kirendeltségen: 

 

hétfő: 12.00-16.00,  

kedd: az ügyfélfogadás szünetel 

szerda: 8.00-12.00,  

csütörtök: 14.00-18.00,  

péntek: 8.00-12.00. 

 

Zabari ügyfélszolgálaton: 

Minden hónap második kedden 8.00-10.00 óráig 

 

Szilaspogonyi ügyfélszolgálaton: 

Minden hónap második kedden 10.00-12.00 óráig 

 

 

A jegyző vagy megbízottja az érintett településeken az alábbiak szerint biztosítja az 

ügyfélfogadást: 

Somoskőújfalu településen minden második szerda 9.00-15.00 óráig 

Cered településen minden hónap első csütörtök 8.00-16.00 óráig 

 


